INFORME DE GESTION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION - SUBSECRETARIA DE FOMENTO

DATOS BASICOS CONTRATO

No. 4162.010.26.1.3990-2025
Contrato
SUPENVISO | TOMAS GUTIERREZ
MANOSCA
Contrato
del JUAN MANUEL DELGADO CONTRATO: _
prestador | GRIJALBA Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la
del servicio Secretaria del Deporte y la Recreacion del proyecto
Cedula 1.144.027.861 denominado Apoyo a la iniciacion y formacion
deportiva en Santiago de Cali BP-26005288.
valor del > 685.000
contrato:
Fecha  I30/0ct/2025
inicio
Fecha | 67/novi2025
finalizacion
SEGURIDAD SOCIAL
IBC
(ingreso
basico de |$1.423.500
cotizacion)

SEGURIDAD SOCIAL: Certifico que me encuentro

No. Planilial 7984985007 al dia en el pago de la seguridad social integral,

incluyendo aportes al sistema de salud, pensiones y

Egt-oljilzl\;’cié riesgos laborales, conforme a lo establecido en el
o 1830955025 I(;%rr]tnrqa;odceiepggajtacmn de servicios.
Referencia, ( X) Vencida |

Pago _ ( ) Anticipada

Opehrador. SOl ( ) Extemporéanea

Fechade | g9/10/2025

Pago

Periodo de

pago dela | g viembre 2025

seguridad

social:

CUOTA NUMERO (1)

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al contrato electrénico,
ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual establecido asi:

OBLIGACION CONTRACTUAL | ACTIVIDADES REALIZADAS
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1.Apoyar la definicion e implementacion de
lineamientos estratégicos que promuevan
el desarrollo institucional, brindando apoyo
administrativo y operativo en la gestion de
las acciones del proyecto, mediante la
recepcion, radicacion, verificacién y
seguimiento de los documentos e informes
del area de Fomento y de los contratistas,
asegurando el control fisico y digital de la
informacion y su registro en plataformas
como Drive, SECOP y el sistema de
Gestion de Contratistas

2.Brindar apoyo en la recopilacion,
organizaciéon y consolidacion de bases de
datos, informes parciales y finales, listados
de asistencia y evidencias de seguimiento
generadas durante la gestion del proyecto;
auxiliar en la gestion de cuentas, recepcion
de carpetas contractuales,

seguimiento de procesos contractuales y
atencion de requerimientos, y presentar
dichos entregables conforme a Ilos
lineamientos del programa.

3.Apoyar en la convocatoria, logistica y
asistencia de reuniones del programa, asi
como en las actividades técnicas,
operativas y misionales del area de
Fomento en articulacion con las demas
areas de la Secretaria del Deporte y la
Recreacion.

4.Garantizar el cumplimiento del 100 % de
las actividades asignadas relacionadas con
el desarrollo del objeto contractual.

1. Brindé apoyo en la validacion, seguimiento y
radicacion de las cuentas de cobro del mes en curso
de los contratistas asignados del programa vértigo
para este nuevo periodo, por medio del drive
incrementado, llevando asi, un control de forma
digital y a su vez permaneciendo actualizado

2. Apoyo en la actualizacién de bases de datos que
contengan informacion sobre los datos de los
contratistas como: fecha de suscripcion, RPC, ficha
técnica para el correcto tramite de las cuestas de
cobro de este contrato

3. Participé de la capacitacion realizada el 31 octubre
con el area de apoyo a la supervision donde se
brindé nuevas directrices de los procesos de cuentas
de cobro a partir del mes y algunos ajustes
correspondientes en la revision de la redaccion y
evidencias presentadas en las cuentas de cobro.

4. Participé de la capacitacion por parte del lider
Moisés Baron realizada el 6 noviembre con los
integrantes de cada programa de la secretaria de
deporte y los apoyos de del area de cuentas de cobro
con el fin de brindar informacién relacionada a la
entrega correcta de las cuentas de cobro y
documentacion
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MEDIO DE VERIFICACION: Las evidencias de lo relacionado se encuentran en el siguiente link:

https://drive.google.com/drive/folders/1nfaCgJ6bAnflieNyz_DHnZadKofgtPTU

OBSERVACIONES:

N/A

FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO:

gﬂr '\_'\l (.N,\ \'},\\, (,to (,;.\.».\))1

FECHA DE TRANSACCION:

07/nov/2025
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